S6 va ky hiéu: 1641/QD-DPHKT&QTKD-TTS&TT
Ngay ban hanh: 18/12/2025

DAIHOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE VA QTKD DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:1641/QD-PHKT&QTKD-TTS&TT Thai Nguyén, ngay 18 thdang 12ndam 2025

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh Quéan ly va Sir dung Thw vién
Truwong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

Can cw Ludt Thu vién ngay 21 thang 11 nam 2019;

Can cuw Thong tw 10/2020/TT-BGDDT ngay 14/5/2020 cua Bo Giao duc va Pao
tao vé viéc ban hanh Quy ché 6 chire va hoat dong cua dai hoc viing va cac co so giao
duc dai hoc thanh vién,

Can cir Ludt xudt ban s6 19/2012/QH13 ngay 20/11/2012 ciia Quoc hdi nuéce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Can cir Théng tw sé6 23/2014/TT-BTTTT ngay 29/12/2014 ciia Bé Vin héa
Théng tin vé viéc Quy dinh chi tiét va hwdmg dan thi hanh mét s6 Diéu cia Ludt xudt
ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 Diéu va bién phap thi hanh Ludt xudt bén;

Can cir Nghi quyét sé 16/HPT ngay 23/9/2025 vé viéc doi tén Trung tam Thong
tin — Thue vién thanh Trung tam S6 va Truyén thong;

Theo dé nghi cia Gidm déc Trung tdm Sé va Truyén thong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh Quan 1y va sir dung Thu
vién cua Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 678/QP-PHKT&QTKD-TTTV ngay 06 thang 6 niam 2022 cia Hiéu truong
Truong Pai hoc Kinh t& va Quan tri kinh doanh - Pai hoc Thai Nguyén vé viéc ban
hanh Quy dinh Quéan 1y va Str dung Thu vién cua Trung tAm Thong tin - Thu vién.

Piéu 3. Giam déc Trung tim S6 va Truyén thong, Trudng cac don vi lién quan,
can bd, giang vién, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh cua Truong Pai hoc Kinh
t& va Quan tri Kinh doanh chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ©#=

Noi nhgn:

- BGH (dé chi dao);

- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);
- Dang tai website;

-Luu: VT, TTTV.
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DAIHOQC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE VA QTKD DPoc 1ap - Tu do - Hanh phac

QUY PINH QUAN LY VA SU DUNG THU VIEN
TRUONG PAI HOC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ... ...... /OD-DHKT&QTKD-TTS&TT ngay ... thang ...
nam cua Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay duoc ban hanh dé quy dinh viéc quan 1y va sit dung thu vién; B6
sung, bién muc, thanh 1y tai liéu; Nop luu chiéu luan van, luin an, khoa luan, dé tai
nghién ctru khoa hoc va cac xuat ban pham; Quy dinh dén bu do 1am mat, hu hong tai
liéu va xtr phat qua han muon tai liéu; NO1 quy thu vién; Quy trinh phong doc, quy
trinh phong muon.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Cac don vi thudc truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh.

2. Vién chtrc, nguoi lao dong, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh cia
Nha truong.

Piéu 3. Giai thich tir ngit

Trong quy dinh ndy céac tir ngit dwoc hiéu nhu sau:

1. Thu vién: Bao gdm phong muon, phong doc va phong nghiép vu.

2. Cac don vi: Bao g@)m cac Khoa, Phong, Trung tadm, Vién thudc truong Dai
hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh.

3. Nguoi su dung: Cac cd nhan dugc giao nhi€ém vu quan ly, vién chirc,
nguodi lao dong, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctu sinh cua Nha truong s
dung tai san cua Thu vién.

4. TTS&TT: Trung tim S6 va Truyén thong; NCS: Nghién ctu sinh;
PHKT&QTKD: Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.

5. Ban doc: 14 vién chuc, nguoi lao dong, sinh vién, hoc vién cao hoc, NCS

cua truong PHKT & QTKD.
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6. Tai liéu Viét ngir: 1a cac tai liéu dugc in 4n xuat ban bang ngdn ngir tiéng Viét.

7. Tai liéu ngoai van: 14 cac tai liéu duogc in 4n xuit ban bang ngdn ngit nudc ngoai.

8. Tai liéu binh thuong: 12 nhimng tai liéu xuit ban véi sé lwong nhiéu ban, dap
mg nhu cau ngudi doc va nhitng tai liéu c6 thé bd sung tai phuc vu khi ¢6 nhu ciu cia
ban doc.

9. Tai liéu quy hiém: Tai liéu c6 gia tri dac sdc ve cac van dé lich str, van hoa xa
hoi, khoa hoc, ndi dung thong tin bao quat dugc cac su kién, bién ¢ hién tuong dic
biét quan trong trong cudc sdng, hinh thirc dic biét va hién nay khong xuit ban thém
nita hodc han ché xuét ban.

10. Tai liéu dién ti: 13 tai liéu dudi dang sb hoa, bao gdm bao, tap chi dién
twr, sach di¢n tr, tai liéu tham khao dudi dang truc tuyén hodc dia (CD-ROM), co so
dir liéu toan van...

11. Luan van Thac si: 1a san phém nghién ctru cua cac hoc vién cao hoc duogc
bao vé trude hoi ddng dé 1y hoc vi Thac si.

12. Luan 4n Tién si: 12 san pham nghién ctru ciia cac nghién ciru sinh duge bao
vé trude hoi dong dé 13y hoc vi Tién si.

13. Xuét ban phdm: 13 tic pham, tai liéu vé chinh tri, kinh té, van hoa, x3 hoi,
giao duc va dao tao, khoa hoc, cong nghé, van hoc, ngh¢ thuat duoc xuét ban thong qua
nha xuét ban hodc co quan, t6 chitc dugc cip gidy phép xuét ban bang ngon ngit khac
nhau, béng hinh anh, &m thanh va duoc thé hién dudi cac hinh thie Sach, giao trinh,
bao, tap chi.

14. Xuat ban pham dién tir: 12 xuat ban pham dudi dang nhiing file “.doc” hoic
“ pdf” (d6i v6i vian ban); dudi dang “.jpeg” hodc “tiff” (d6i véi hinh anh tinh, ban do
bang biéu), dudi dang “.mpegd” hodc “.avi” (ddi véi video hodc anh dong), duogc dinh
dang s6 hoa c6 thé doc, nghe, nhin bang phuong tién dién tu.

15. Luu chiéu: 1a viéc ndp tai li¢u dé luu trix, bao quan va phé bién cho can bo,
vién chitrc va ngudi hoc cuia truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh.

16. Ludn an, luan vin, khoa luan, dé tai nghién ctru khoa hoc va cac xuat ban
phém, bao g6m ca cac loai tai li¢u da li¢t ké ¢ trén sau day goi chung 1a tai liu.

Di¢u 4. Quy dinh chung

1. Tuén thu cac quy dinh ctia nha nudc va nha truong vé linh vuc thu vién va

quan ly tai san.
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2. Moi td chuc, ca nhan st dung tai liéu tai thu vién phai c6 trach nhiém bao

quan, gin giir tai san chung cua Nha truong.
CHUONG II
QUAN LY VA SU DUNG THU VIEN

Piéu 5. Quyén va trach nhi¢m ciia Trung tim So6 va Truyén thong

a) Quyén cua Trung tdm S6 va Truyén thong

Quan 1y va st dung vian phong, thiét bi va tai san khac cua Thu vién do
trudng Pai hoc Kinh té va QTKD giao quan ly.

b) Trach nhiém cta Trung tdm SO va Truyén thong

1. Chiu trach nhiém quan ly va khai thac hi€u qua tai san ctia Thu vién.

2. Cian ctr ké hoach giang day cua nha truong dé 1ap ké hoach, b6 tri phong
muon, phong doc va phan cong nhan vién thu vién phuc vu.

3. Pé xuat v6i lanh dao nha truong vé ké hoach bao tri, nang cép, diéu
chuyén trang thiét bi cua thu vién.

4. Can ¢t nhu cau sur dyung tai liéu cia cac khoa chuyén mon dé dé xuat véi
Hiéu trudong bd sung ngudn tai lidu cho thu vién.

5. Dé xuit véi lanh dao nha trorong to chirc cac hoat dong hd tro doc gia khai
thac hiéu qua ngudn tai nguyén thu vién.

6. Thuc hién thanh loc khoi kho ddi véi tai liéu bi hong, mat theo diing quy dinh
ctia Nha nudc, thiét 1ap va luu trit ddy da ho so vé tai liéu do sinh vién 1am hong, mat,
bao c4o dinh ky bang van ban cho Ban Giam déc Trung tim, phong chirc ning quan 1y
tai san va Ban Giam hiéu.

7. Thu vién c6 trach nhiém phod bién quy dinh nay dén doc gia, niém yét tai thu vién.

Diéu 6. Quyén va trach nhiém cia nhin vién thw vién

a) Quyén cta nhan vién thu vién (viét tat 1a NVTV).

Puoc huong céc ché do theo quy dinh hién hanh.

b) Trach nhi¢m cua nhan vién thu vién

1. Chju trach nhiém vé viéc bao vé, gilr gin tai san, tai liéu trong thu vién.

2. Chiu trach nhi¢m xay dung ké hoach va phuc vu doc gia muogn va tra tai li¢u
thuong xuyén.

3. Thuong xuyén kiém tra tinh trang hoat dong cua cac thiét bi, tai liéu, phan

mém quan ly thu vién nham dam bao hoat dong hi¢u qua nhét.
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4. Huéng dan doc gia thu tuc muon tra tai liéu cua thu vién va hd trg tim
thong tin trén OPAC, Internet va cac ngudn tai lidu khac phu hop quy dinh khi ddc
gia can.

5. Bdc gia muon tai li€u, nhan vién thu vién cé trdch nhiém kiém tra tinh
trang tai lidu trude khi 1am thi tuc nhap dir liéu muon vao phan mém quan 1y thu
vién hodc vao s muon, luu lai tinh trang tai liéu va ghi rd trang tai li¢u trong
trudng hop hu hong nhe nhu rach trang da xu 1y, trang tai liéu da bi viét vé ban hay
nhau nat trudc khi giao, nhan tai li¢u.

6. Trudng hop doc gia 1am hong, lam mat tai lidu ciia thu vién ma khong tim
mua duoc sach dén cho thu vién, nhan vién thu vién c6 trach nhiém huong dan doc gia
1am thu tuc boi thudng.

7. Chu dong sira chira, khic phuc nhitng sy cd don gian. Trong truong hop
khong tu khic phuc dugce phai bao cdo ngay véi 1anh dao truc tiép dé c6 phuong an
xu ly kip thoi.

8. Pé xuat ké hoach, giai phap duy tu, bao dudng, stra chita cai tao thu vién.

9. Lap ) quan ly tai san, theo doi1 va bao céo tinh hinh tang, giam tai li€u tai
thu vién.

10. Ton trong va c6 thai do dung muc ddi voi doc gia.

11. V¢ sinh thu vién.

Piéu 7. Quyén va trach nhiém cia doc gia

a) Quyén cua doc gia

1. Bugc sur dung céc tai li¢u cua thu vién phuc vu gidng day, hoc tap va nghién ctru.

2. Puoc yéu cdu nhan vién thu vién hudng din tra ciru va st dung tai liéu cua
thu vién.

3. Puoc quyén gop ¥ voi nhan vién thu vién vé thai d6 phuc vu va cach thirc
t6 chire ngudn hoc liéu dé nang cao hiéu qua hoat dong cua thu vién.

b) Trach nhiém cua doc gia

1. Xuét trinh thé doc gia khi dén thu vién, khong dugc cho muon thé, khong
dugc muon, tra tai liéu hd nguoi khac.

2."Mat thé phai trinh bio ngay cho nhan vién thu vién.

3. Kiém tra k¥ tai liéu truéc khi mang sach ra khoi thu vién, giit gin tai liéu

trong qua trinh muon.
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4. Cac trudng hop gay hu hong, 1am mat tai san cua thu vién phai bdi thudng
theo biéu phi cac dich vu cua thu vién va gié tri cia tai san tai thoi diém hién tai va tuy
theo mirc d6 vi pham c6 thé chiu xir 1y ky luat ciia Nha truong.

5. Trang phuc gon gang, lich su. C6 ¥ thirc giir gin trang thiét bi, tai san thu vién.

6. Ton trong va c6 thai d§ dung muc ddi véi nhan vién thu vién.

7. Dbi voi cac truong hop ra trudng, thoi hoc, chuyén cong tac ngoai truong
¢ trach nhiém dén Thu vién Nha truong dé kiém tra thong tin va lam thu tuc xac
nhan khong ng tai li¢u, thuc hién ding quy trinh tai phu luc 3.

Pi¢u 8. Cac hanh vi bi nghiém cim tai thu vién

1. Mang sach doc tai thu vién ra khéi pham vi cho phép cua thu vién khi chua
dugc sy dong ¥ cia NVTV.

2. Mang sach muon ra khoi pham vi cho phép cua thu vién khi chua thyc hién
thu tuc muon vé thanh cong.

3. Cho nguoi khac mugn Thé thu vién (Thé sinh vién).

4. Mang d6 an vao thu vién, gac chan 1én ban, ghé.

5. C6 cac hanh dong phan cam, thiéu van minh, gay dn 4o, mat trat tu, ngu
trong thu vién.

6. Khong c6 y thirc bdo v¢ tai san cua thu vién (Viét, v€ 1én ban ghé, thiét bi cua
thu vién; ghi chu Ién tai liéu cua thu vién; sao chép tai li¢u cua thu vién khi chua dugc
su dong ¥ cia NVTV ...).

7. Ty ¥ diéu chinh cac trang thiét bi cta thu vién khi chua duoc phép.

8. Sur dung thu vién khong dting véi chinh sach, thi tuc va huéng dan da ban hanh.

9. Co cac phat ngdn gy ton hai dén uy tin cua nha trudng, cua Thu vién ciing
nhu anh hudng khéng tét dén cong dong ngudi sir dung thu vién.

10. Mang chat chay, chat nd vao Thu vién, hat thudc 14 trong Thu vién.

11. Ty ¥ cai dat cac chuong trinh vao may tinh cta Thu vién khi chua dugc su
dong y cia NVTV.

12. Truy cdp vao website c6 ndi dung bi nghiém cam, truyén di nhiing thong
tin ¢6 tinh chit nguy hai dén an ninh qudc gia, hoic c¢6 hanh vi pha hoai hé thong
mang cua Thu vién.

Piéu 9. Xir 1y ddc gia vi pham
1. Tir chdi phuc vu v6i mot sb truong hop sau:

a) Thé khong hop 1& (d3 qua han str dung, khong dung mau quy dinh).
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b) Khi trang phuc ciia ban doc thiéu nghiém tuc.

2. Khéng phuc vu va thong bao vé don vi dao tao khi vi pham mdt trong cac
quy dinh sau:

a) X¢é, cdt xén tai liéu.

b) Mang tai li¢u ra khoéi thu vién ma khong duoc phép cua can bd thu vién.

¢) C4 tinh lam trai quy dinh va c6 thai 46 khong dung muc v6i NVTV.

3. Cac trudng hop vi pham nhirng diéu bi nghiém cim tai thu vién ngoai viéc
bi xtr 1y theo khoan 1, khoan 2 cta diéu khoan nay, Trung tim S6 va Truyén thong
chuyén Phong CTHS-SV xir 1y ky luat theo Quy ché cong tic sinh vién hién hanh
cua Nha truong.

Picu 10. Quin ly va sir dung tai liéu dién tir

1. Tai liéu s duoc truy cap tai dia chi http://elib.tueba.edu.vn

2. Pé truy cép vao thu vién s6, Poc gia 1a vién chic, nguoi lao dong cila nha
truong dung ma quan 1y nhan sy, sinh vién / hoc vién dung ma thé sinh vién / hoc vién do
nha truong cap.

3. Khong tiét 16 tén nguoi dung va mat khau ctia minh cho nguoi khac.

4. Tai liéu so chi sir dung cho muc dich hoc tap, nghién ctru.

5. Khong duoc dung bét ¢t hinh thc, cong cu tin hoc nao dé tai tai liéu.

Piéu 11. Quy dinh tai phong mwoen va phong doc

1. Quy dinh tai phong muon

a) DPoi véi vién chie, nguoi lao dong va nguoi hoc sb luvong muon toi da 1a

05 cudn/01 1an. Thoi han muon cu thé nhu sau:

STT S6 lwong ban in (X) Thoi gian mwon tdi da

1 X <= 10 cudn Phuc vu tai phong doc

10 cudn < X <= 50 cudn 10 ngay

2
3 | 50cuén<X<=100cuén | 30 ngay
4 | 100 cudbn < X <=200 cudn | 60 ngay

150 ngay ddi véi HK1,2. 80 ngay ddi véi
HK3 (ky He)

5 | X>200 cudn

b) Poc gia co6 thé xin gia han tai li¢u néu mudn muon ti€p, mugn thém tai li¢u
néu trong kho van con tai liéu va chi dugc muon tai liéu maéi khi da tra tai li¢u cd, so

luong khong qua qui dinh tai khoan 1,2 hodc khoan 3 diéu nay.
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¢) Tuén thu quy trinh phong mugn. (Phu luc 4)

2. Quy dinh tai phong doc

a) So luong tai liéu muon doc tai phong doc khong qua 02 cudn/lan. Chi duoc
muon tiép tai li€u mo1 khi da tra tai li¢u cd.

b) C6 thé mang tai liéu cua c4 nhan dén phong doc dé nghién ciru.

¢) Tuan thu ndi quy, quy trinh phong doc (Phu luc 4).

CHUONG III
BO SUNG, BIEN MUC, THANH LY TAI LIEU

Piéu 12. B6 sung tai liéu

1. Viéc lya chon va bo sung tai liéu cua thu vién phai khach quan va phu hop
vo1 chuong trinh dao tao va muyc ti€u ciia nha truong.

2. Phuong thitc bo sung chu yéu tir ngudn kinh phi ctia nha trudng, cic ca nhan,
t6 chire trong va ngoai nudc tang tai liéu cho thu vién. Tuy nhién, nha truong c6 quyén
loai bd céc loai tai li¢u khong con gia tri st dung, ndi dung khong phu hop véi chuong
trinh dao tao cia nha truong, khong ding quy dinh c6 lién quan.

Piéu 13. Bién muc ti liéu

1. Phan loai, bién muc tai liéu dugc thuc hién theo khung phan loai thap phan
Dewey rat gon - 4n ban DDC14, biéu mdu MARC 21 va AACR2.

2. Bién muc va xu 1y thong tin tai li€u tao cac diém truy cap, nhdm hoan thién
bd may tra ctru, gidi thi¢u ngu@)n hoc li€u, thong tin bo ich dén doc gia.

3. Bién muc tai liéu nham muc dich phéan loai sach theo chuyén nganh dao tao
phu hop véi yéu cau quan 1y va nhu cau tim kiém thong tin ctia doc gia.

4. Nhan vién nghiép vu phai tuan thua quy trinh bién muc tai li¢u.

Pi¢u 14. Thanh Iy ti liéu

1. Thanh 1y tai li¢u nham muc dich nang cao chét luong von tai liéu Thu vién,
thanh loc nhiing tai liéu khong con phu hop véi chuong trinh dao tao ciia nha truong,
g6p phan tiét kiém dién tich, mé rong khong gian, giam thiéu thoi gian cho cong tac to
chtrc kho va bao quan tai li¢u.

2. Thoi gian thanh lgc tai liu, thanh 1y tai liéu dugc thyc hién nhu sau:
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Stt Loai tai li¢u Thaoi gian lwu chiéu

1 | File khoa luan tot nghiép 2- 3 ndam

B4o, tap chi phé thong, khoa hoc thuong thirc
2 3 nam
(c6 trén 02 ban/01 tén bao, tap chi).

Luan van thac sy, tai liéu ngoai van, bao, tap chi
3 5 nam
(c6 1 hodc 2 ban/ 01 tén bao, tap chi).

- Luén an tién s¥, Gido trinh, sach tham khéo. Thanh 1y hoac huy theo yéu
4 |- Dé tai NCKH cp trén co so. cau thyc té do hoi dong nha

truong quyét dinh.

3. Viéc thanh lgc, thanh 1y tai liéu phai tuan tha theo cac quy dinh phép luat co6
lién quan.

4. Thyc hién dang céac thu tyc thanh 1y tai liéu va quy trinh thanh 1y tai li¢u.

5. Cac tai lidu duoc thanh 1y phai 1ap phiéu xuét kho, x6a moi thong tin ra khoi
hé théng quan 1y tai liéu (d6i voi sach thanh 1y c6 mot ban duy nhat), ghi cha da thanh
Iy vao cac biéu ghi twong Gng cta co s& dit lidu.

CHUONG IV
NOP LUU CHIEU LUAN VAN, LUAN AN, KHOA LUAN, PE TAI
NGHIEN CUU KHOA HQC VA CAC XUAT BAN PHAM

Piéu 15: Thoi gian ndp lwu chiéu tai liéu

1. Tai liéu 1a khoa luan: Thoi gian ndp cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngdy cong bd
diém chinh thic.

2. Tai liéu la ludn an: Thoi gian ndp duogc thuc hién theo quy dinh tai biéu 43
“Quy dinh Pao tao trinh do tién si cua Dai hoc Thai Nguyén” ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1893/QD-DPHTN ngay 25 thang 10 nim 2021 ctia Giam ddc Dai hoc Thai Nguyén.

3. Tai liéu 1a luan van: Thoi gian ndp duoc thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 27
“Quy dinh tuyén sinh va Pao tao trinh thac s cua DPai hoc Thai Nguyén” ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 127/QD-DHTN ngay 28/01/2022 ctia Giam doc Pai hoc Thai Nguyén.

4. Pé tai khoa hoc cép co so trd 1én: Thoi gian ndp cham nhat 12 30 ngay ké tir
ngay danh gia nghiém thu dé tai.

5. Xuét ban pham: Thoi gian nop cham nhat 1a 60 ngay ké tir ngay xuit ban

xong cac xuat ban pham.
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Piéu 16: Hinh thirc ndp lwu chiéu

1. Tai liéu 1a khoa luan tot nghiép: Nop 01 file khoa luan lvu dudi dang .pdf

2. Tai li¢u 1a luan van, luan an: Nop 01 ban in bia cimg ma chit vang, 01 quyén
tom tit va 01 dia CD-ROM.

4. Tai liéu 14 xut ban pham:

- Nop 15 ban in va 01 dia CD-ROM dbi vdi tai liéu xuat ban st dung ngan sach
cua nha truong hoac Pai hoc Thai Nguyén.

- Nop 03 ban in ddi vai tai liéu duoe Hoi déng khoa hoc ctia nha truong nghiém
thu va tac gia tu tac kinh phi xuat ban.

5. Tai liéu xuat ban dién ti: Nop 01 dia CD-ROM ddi véi tai lieu duoc Hoi
d6ng khoa hoc cta nha trudng nghiém thu va tac gia tu tac kinh phi.

6. Tai liéu nop luu chiéu phai c6 noi dung va hinh thirc phai giéng nhu ban in
duoc phé duyét (co chit ky hodc con dau) ciia co quan, ¢4 nhan c¢6 thim quyén.

7. Noi dung cua dia CD-ROM ndp luu chiéu phai c¢6 ndi dung day du, theo
tho tu nhu ban in; dudi dang “.doc” hodc “.pdf” (déi vo1 van ban); dudi dang
“jpeg” hodc “tiff’ (ddi véi hinh anh tinh, ban d6 bang biéu), dudi dang “.mpegd”
hoac “.avi” (déi v61 video hodc anh dong) va khong dat mat khau hodc bat ky mat ma
bao vé nao.

- Font chit dugc dinh dang theo bang ma chuan Unicode, ¢& chit tir 13 dén
14 (riéng ban tom tat ¢& chit 11 dén 12).

- Nhén dia CD-ROM phai chira day du thong tin theo mau tai phu luc 5.

- Chét luong dia CD-ROM phai dam bao str dung duoc va dia phai duoc dung
trong hop nhya cing.

Diéu 17. Thi tuc ndp luu chiéu

Nop luu chiéu tai liéu phai nop kém theo 02 t& khai ndp luu chiéu da ghi day
du cac thong tin theo mau:

- Dbi voi sinh vién chinh quy ndp khoa luan tot nghiép theo mau tai phy luc 7.

- P6i v6i Khoa/Vién nhan khoa luan tét nghiép cua sinh vién theo mau tai phu
luc 7 va thuc hi¢n ban giao cho Thu vién theo phu luc 8.

- Bdi voi can bo vién chic thudc Nha truong ding tén tac gia cac cong trinh
nghién ciru khoa hoc, gido trinh, tai li¢u tham khao dugc xuat ban trong va ngoai nudc
nop lrru chiéu hodc biéu ting cho Thu vién Nha truong theo mu tai phu lyc 9.

Pi¢u 18. Pia chi ndp lru chiéu

Phong 103 tﬁng 1 - GK2, by phan thu vién thuoc Trung tdm S6 va Truyén thong.

Piéu 19. To6 chirc thwe hién ndp luu chiéu

Viéc nop luu chiéu dugc thyc hién theo Luat Ban quyén va Luat S& hitu tri
tu¢ cua nuéc CHXHCNVN.
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1. Trach nhiém cta Trung tdim Sb va Truyén thong

a) Tiép nhan, luu trit, quan 1y va pho bién tai liéu phuc vu nhu cau khai thac tai
liéu cta céan bg, giang vién, hoc vién va sinh vién trong nha truong.

b) Ky xdc nhan to khai ndp luu chiéu cho ca nhan, don vi nop luu chiéu.

¢) Phéi hop ban bac véi tac gia vé van dé ban quyén cua tai liéu nop luu chiéu.

2. Trach nhiém cua Cac don vi.

a) Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién, cac Khoa yéu cdu cac dbi tugng quy
dinh tai Khoan 1, Piéu 15 thuc hién dﬁy da viéc ndp luu chiéu theo quy dinh trudc
khi xét t6t nghiép, cap bang tot nghiép.

b) Phong Hanh chinh - T6 chuc yéu cau cac ddi twong quy dinh tai Khoan
2, 4, Piéu 15 thyc hién day da viéc ndp luu chiéu theo quy dinh trudc khi ra quyét
dinh thu nhan, phan cong cong tac va huong ché do chinh sach.

¢) Phong Quan 1y Khoa hoc va Hop tac Quédc té yéu cau cac ddi twong quy
dinh tai Khoan 4, Diéu 15 thuc hién diy du viéc ndp luu chiéu theo quy dinh.

d) Phong Pao tao yéu cau cac doi tuong quy dinh tai Khoan 2, 3 Piéu 15 thuc
hién day du viéc nop luu chiéu theo quy dinh trirdc khi cap bang Tién si, Thac si.

CHUONG V
PEN BU DO LAM MAT, HU HONG TAI LIEU VA XU PHAT QUA HAN
MUON TAI LIEU

Diéu 20. Pén bu tai liéu

1. Boc gia lam mat tai liéu phai c6 trach nhiém mua dén sach cho nha truong.
Nhiing trudong hop khong mua dugc sach, dén bang tién ndp tai thu vién, thu vién nop
vé phong Ké hoach — Tai chinh.

2. Pén ding nhu tai liéu da muon: ap dung vai tai liéu hién co trén thi truong.
Doc gia phai ty mua dén lai cho nha truong dung tai liéu lam mat, (dGng nhan dé, dung
tac gia, dang nam xuat ban, ding nha Xuét ban), tai liéu mua dén nha truong bt budc
phai 12 sach moi. Nha trudng c6 thé xem xét chip nhan sach dén c6 4n ban méi hon tai
liéu mat nhung ndi dung phai dung véi ndi dung quyén sach di bi mat.

3. Dén thay thé tai liéu khac: ap dung ddi véi tai liéu khong co trén thi truong.

a) Sach co bia ctig thay cho quyén bi mat 1a bia méng; khong chip nhan dén
sach c6 bia mong thay cho bia cing.

b) Sach dén c6 an ban méi hon nhung ndi dung phai ding véi ndi dung quyén
sach da bi mat.

4. Bén bang tién:

a) D6i voi tai lidu co in don gia trén bia tai liéu va tring v6i muc gia trong so

theo doi tai san ctia nha truong: Muc gia dén bang mure gia in trén bia tai li¢u.
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b) Béi véi tai liéu khong ¢ gia trén bia: Mirc gia dén bang muc gia theo ching
tir ciia nha truong, néu khong thé hién trén ching tir ciia nha truong thi dén theo mirc
250 dong/trang sach.

Ngoai viéc dén sach theo quy dinh & trén doc gia phai nop 10.000 dong/1 cudn
dé xu 1y nghi€p vu (nhu phan loai, bién muc, ddn nhan, in ma vach, dan keo).

5. Tuén tha quy trinh dén bu, lam mat tai liéu (Phu luc 2).

Piéu 21. Cic hinh thire xir phat

1. Ban doc muon tai liéu qua han quy dinh

T4t ca cac loai tai liéu muon qua han (trd mudn) sau thoi gian quy dinh tir 01
thang dén 05 thang phat 2.000d/ngay/cudn. Pbi voi ban-doc tra qua han tir 06 thang
trd 18n: néu ¢ 1y do tra mudn hop 1y c6 thé xem xét va dwa ra mirc phat phu hop.

2. Ban doc lam hu hong tai liéu

a) Lam ban (bi 6, vét muc) tir 5 trang trd 1én, lam rach hodc mat tir 1 to tro 1én:
dén tai liéu moi hodc dén tién theo quy dinh.

b) Lam hong, rach bia, bung tay sach dén tai liéu mai hodc dén tién theo quy dinh.

¢) Lam hong hodc méat ma vach, nhén tai liéu: dén 10.000d/1 ma vach hodc nhin;

d) Viét bat bi, but mau vao tai liéu: 1.000d/trang.

Piéu 22. Cac trwong hop mién, giam

Trong truong hop thién tai, hda hoan ngoai y mudn cua doc gid, doc gia duoc
xem xét mién giam, nhung phai nop diy du gidy to ching minh cho nha truong dé
xem xét mién giam.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 23. Té chirc thyc hién

1. Quy dinh nay cé hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé Quyét dinh s
/QD-DHKT&QTKD-TTS&TT ngay 01 thang 10 nim 2020 cua Hiéu trudng vé viée
ban hanh Quy dinh quan 1y va st dung Thu vién cua Truong Pai hoc Kinh té va Quan
tri kinh doanh.

2. Ban Giam dbc Trung tam S va Truyén thong, cac don vi ¢6 lién quan cin cir
vao quy ché nay co trach nhiém t6 chirc thuc hién cac nhiém vu theo chirc ning va
pham vi quyén han ctia minh, ddm bao cho hoat dong ctia Thu vién dugc thuan lgi va

c6 hiéu qua.
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3. Trong qua trinh td chtrc thuc hién, néu cd nhitng van dé kho khan, vuong
mic cic don vi phan 4nh véi Trung tdm S6 va Truyén thong dé tong hop, trinh Hiéu
truong xem xét, stra d6i, bd sung quy dinh cho phu hop.

Diéu 24. Xir Iy vi pham

Pon vi, t6 chirc, ca nhan vi pham quy dinh nay, tiy theo tinh chat, mtc do vi
pham s& bi xur 1y ky luat theo quy dinh ctia nha truong va phap luat. Néu vi pham
gdy thiét hai dén tai san, thiét bi ctia thu vién phai chiu trach nhiém boi thuong theo
quy dinh ctua nha trudng va phap luat.

Piéu 25. Cac don vi khac trong nha truwong

Céc don vi trong toan trudng c6 trach nhiém phd bién Quy dinh nay dén can bo,
giang vién va nguoi hoc cua don vi; phéi hop chat chd voi Trung tam S6 va Truyén
thong trong qua trinh trién khai Quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 nhimng
van dé kho khan, vudng mic, cac don vi phan anh voi Trung tdm S6 va Truyén thong

dé téng hop, trinh Hiéu trudng xem xét, stra doi, bo sung Quy dinh cho phu hop./. 7=

PGS.TS. Pinh Hong Linh
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Phu luc I
NQI QUY THU VIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ..../QP-PHKT&QTKD-TTS&TT ngay ... thang ... ndm

... ctia Hiéu truomg Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

I. POI VOI PQC GIA (CBVC, SINH VIEN, HQC VIEN, NCS)

Diéu 1. Dé tu trang, hanh 1y dang noi quy dinh, xuét trinh thé sinh vién, hoc
vién (néu 1a sinh vién hodc hoc vién), thé cong chirc, vién chitc -~ (néu 13 can bo,
giang vién) cho can bo thu vién.

Piéu 2. Thuc hién dang cac thao tac tim doc, muon trd tai li¢u theo quy dinh,
néu chua 16 thi lién hé véi can bo thu vién dé duge giai dap.

Pi¢u 3. Puoc phép muon tai lidu véi sb lugng va thoi gian theo quy dinh.

Piéu 4. Giir gin bdo quan tai li¢u, khong cat, xé, viét v&, danh dau, gach, xo0a
hoac cac hanh vi khac gay hu hai dén tai lidu.

Piéu 5. Khong dugc st dung thé ciia ngudi khac hode cho ngudi khdc muon thé
dé muon, tra sach tai Thu vién.

Diéu 6. Khong dugc tu v mang tai liéu ra khoéi thu vién hodc chup anh tai liéu
khi chua dugc phép cua can bd thu vién, néu c6 nhu ciu sao chép tai liéu dé tham khao
thi lién hé vé1 can bd thu vién (khong duogc sao chép toan bd tai licu).

Piéu 7. Giit gin trat tu, v€ sinh chung; khong mang dd an, cac chat dé gay chay,
nd dén thu vién.

Piéu 8. Co quyén gop ¥ vé phuong thirc t6 chuc, thai d6 phuc vu cia can bd
thu vién thong qua hom thu goép y, qua email hodc gip truc tiép ldnh dao Trung tim
Thong tin - Thu vién.

I1. POI VOI CAN BQ THU VIEN

Piéu 9. Lam viéc dung gio, dung vi tri va cong viéc duoc phan cong, khong
lam viéc riéng, co trach nhiém dap tng day du cac yéu cau cua doc gia trong pham vi
quyén han cua minh v&i thai do nhiét tinh, hoa nha va tuan tha cac quy dinh ctia nha
truong va phap luat.

Piéu 10. Co trach nhiém bao quan, gilt gin tai san, tai liéu, trang thiét bj cua
Thu vién, giam sat qué trinh st dung tai li€u cua doc gia nham phat hién ngan chan
cac hanh vi vi pham.

Piéu 11. C6 trach nhiém sép Xép cac tai liéu thuong xuyén dé thuan loi cho doc
gia tim kiém. Thuc hién cac bién phap nhic nhd va xur 1y vi pham ndi quy, quy dinh
d6i voi doc gia theo thim quyén. Tai san ctia Thu vién 13 tai san chung cta nha truong,
cac ¢4 nhan, tap thé vi pham nodi quy nay tiiy theo mirc do s& bj xtr Iy theo cac quy dinh
hién hanh. Nhiing vi pham gay thiét hai vé tai san phai boi thuong theo quy dinh.
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Phu luc II
QUY TRINH PQC GIA PEN BU TAI LIEU MAT CUA THU VIEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ./ OD-DHKT&QTKD-TTS&TT ngay ... thang ... nam...
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

Buéc 1. Pdc gia trinh bao mit tai liéu: Ding thoi han tra tai liéu, doc gia phai
dén Thu vién thuc hién viéc tra tai liéu muon theo quy dinh , néu doc gia lam mét tai
li¢u thi phai co6 trach nhiém thong béo, giai thich ly do mét tai liéu cho can bo thu vién.

Buwéc 2. Thw vién xac nhan mét tai liéu: Can bo thu vién xac nhan thong tin
mat tai liéu va gia han cho doc gia 15 ngay vé tim tai liéu that lac hodc mua ding tai
liéu dd mat dén cho Thu vién theo dung ndi quy va quy dinh vé viéc dén bu sach mét.

Buéc 3. Xac dinh gia tri dén bu: Sau 15 ngay doc gia phai co trach nhiém dén
Thu vién tra tai liéu, dén tai liéu dung theo quy dinh. Ddi véi trudng hop khong tim
mua dugc sach dén, can bod thu vién co trach nhiém l1ap danh sach tén doc gia, tén sach
mat, dong thoi, tra 101 cho doc gia biét gia tri bang tién theo gia c¢6 in trén bia va sach
d6 thudc loai tai liéu binh thuong hay quy hiém.

Buéc 4. Vao s6 ky xac nhan tai liéu mat: Can bo thu vién c6 trach nhiém ghi
chép theo ddi thong tin tai liéu mat va muc gia tai liéu doc gia phai dén. Ky xac nhan
gifra can b thu vién va ddc gid lam can cu theo doi.

Buwéc 5. Thu tién dén tai liéu: CBTV thu tién dén bu tai liéu theo muc gia cd
in trén bia hodc theo chirng tir thanh todn ctia Nha truong.

Buéc 6. Quan ly tai liéu lam mat: Poc gia sau khi ndp tién s& co phiéu thu,
chir ky x4c nhan ctia can bg thu tién dé 1am can ¢t vao sO theo ddi sach mét, tinh hinh
bién dong cua kho tai liéu cua Thu vién va xo6a tai liéu muon trén s6 hodc trén phﬁn
mém theo ddi cho ddc gia.

Buéc 7. Lap danh sach ndp tién dén bu: Can bo Thu vién tong hop, 1ap danh
sach cac doc gia lam mat tai liéu dén bang tién thanh 1 file Excel.

Buwéc 8: Nop tién dén bu tai liéu: Sau khi 1ap danh sach, can bo Thu vién co
trach nhiém ndp tong so tién cac doc gia lam mat tai liéu dén bu bang tién vé phong Ké

hoach — Tai chinh.
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Phu luc III
QUY TRINH XAC NHAN KHONG NQ TAI LIEU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 ..../QP-PHKT&QTKD-TTS&TT ngay ... thang ...

nam... cua Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

1. MUC PiCH

Dbam bao quan 1y tai li¢u hiéu qua, tao niém tin cho nguoi st dung va hd trg cac
thil tuc hanh chinh cho NSD. Quy trinh gifip gidm thiéu tranh chap giita Thu vién va
nguoi st dung, dong thoi nang cao y thie trach nhiém trong viée muon va tra tai liéu
tai Thu vién Truong Pai hoc Kinh té va Quan tr1 kinh doanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho NSD thudc Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri
kinh doanh.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

- Luat s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nam 2019 cta Qudc hdi vé viéc ban
hanh Luat Thu vién;

- Thong tu s6 14/2023/TT-BGDDT ngay 17 thang 7 nam 2023 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé ban hanh Quy dinh ti€u chuin Thu vién co s& giao duc dai hoc;

- Tiéu chuan Qudc gia ISO 21001:2018 ctia Hé théng Quan 1y T6 chirc gido duc
nam 2018;

- Luat Sé hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ciia Qudc hoi khoa XI ban hanh ngay
29/11/2005;

- Quy ché luu chiéu xuat ban pham ban hanh kém theo Quyét dinh
s6102/2006/QD-BVHTT ngay 29/12/2006 ciia B trudong Van hoa Thong tin;

- Quyét dinh s6 1494/QD-DHTN ngay 06/11/2013 ciia Pai hoc Thai Nguyén
vé viéc ban hanh Quy dinh nop luu chiéu luan an, luan van, dé tai nghién ctru khoa hoc
va xuat ban pham ciia Pai hoc Thai Nguyén;

- Quyét dinh s 678/QP-DHKT&QTKD-TTTV ngay 06/6/2022 cia Hiéu
truong truong Pai hoc Kinh té & QTKD vé ban hanh Qui dinh Quan 1y va st dung thu
vién cua truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.

4. TU VIET TAT
4.1. Thuat ngit, dinh nghia

Xéc nhan khong no TL thu vién 14 van ban hodc ching tir do Thu vién cép, xac
nhan réng ngudi su dung (sinh vién, hoc vién sau dai hoc, can b giang vién,...) da
hoan tit moi thi tuc tai thu vién va khong con no TL. Vin ban nay thudng dugc yéu
cau khi nguoi dung mudn ding ky, tot nghiép hodc tham gia cc hoat dong khac lién

quan dén thu vién.
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4.2. Tir viét tit

- NSD: Nguoi str dung

- TV: Thu vién

- DT: bao tao

- TL: Tai liéu

- QLTV: Quan ly Thu vién
5.LUU PO
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QUY TRINH XAC NHAN KHONG NOQ TAI LIEU
Budc
o Cong viée Cach thuc hién
thuc hién
TIEP NHAN YEU CAU
- Poc gia dén TV yéu cau
l xac nhan khong ng TL.
Bude 1 CAC PON VI, BO PHAN, CA NHAN LIEN QUAN | | - CBTV tiép nhan yéu cau
- — tur. cac don vi, by phéan va
VP KHOA, PHONG NGUOI SU '
VIEN DPAO TAO DUNG cd nhan lién quan (NSD).
- Kiém tra thong tin muon,
tra ciia NSD trén hé thong
4 quan 1y thu vién dé xac
dinh tinh trang no Tai li¢u.
Budc 2 Kiém tra thong tin muon, - Truong hop ng TL, lam
trd tai ligu thu tuc tra hodc dén bu TL.
Sau d6 tiép tuc budc 3.
- Truong hgp khong no
TL: Tiép tuc budc 3.
, - CBTV xic nhan doc gia
Budc 3 Xac nhan khong ng TL A
l khong no TL.
CBTYV thao tac khoa thé doc
Budc 4 Khoa thé . .
gia trén h¢ thong QLTV.
, CBTV viét va ky gidy xac
Budce 5 Viét gidy xac nhan khong no TL o
nhan doc gia khong no TL.
\ 4
Budc 6 < LUU HO SO > CBTV luu ho so tai TV
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6. MAU GIAY XAC NHAN KHONG NQ TAI LIEU

TRUONG BH KINH TE &QTKD

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM SO VA TRUYEN THONG Poc 1ap —-Tw do — Hanh phiic
SO..eversane
GIAY XAC NHAN
Hotén: ..o MESV et
| I o J I SO SR

Chuyen nganh: ...... ... e e e e

D tra hét tai liéu cua Thuw vién

Thai Nguyén, ngay..... thang.....nam... .....
TRUNG TAM SO VA TRUYEN THONG
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Phu luc IV
QUY TRINH PHONG PQC, QUY TRINH PHONG MUQN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s ..../QP-DHKT&OTKD-TTS&TT ngay ... thang ... nam..
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

1. Hinh thite phuc vu: Kho Poc mé& (doc tai chd) va kho Mugn (muon tai
liéu vé nha).

2. Muc dich

- Xay dung quy trinh phuc vu tai phong doc (theo mé hinh kho doc mo) giap
cho doc gia nam bét 1o rang cac budc thuc hién khi dén phong doc tai thu vién, déng
thoi, nang cao hi€u qua phuc vu cia bg phan thu vién.

- Quy trinh phong mugn gitp cho viéc luu thong tai liéu dugc hi¢u qua va tao
diéu kién thuan loi cho doc gia tiép can nguén tai liéu phuc vu cho cong tac hoc tap
nghién ciru giang day t6t hon va theo diing quy trinh luu théng.

3. Pinh nghia: Quy trinh luu thong tai liéu l1a qua trinh muon trd va gia han tai
liéu ctia doc gia khi st dung tai li€u trong Thu vién.

4. Cac tir viét tit

- CBTV: Can bd thu vién - TL: Tai liéu

- TV: Thu vién - DM: Danh muc

- SV: Sinh vién - HD: Huéng dan

- CB: Can bd - PKCB: S6 dang ky cé biét

- GV: Giang vién
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I/ QUY TRINH PHONG POQC (Theo so d)

Nguoi
thuc
hién

Cong viéc

Cach thuc hién

Ban doc

Doc gia xuat trinh thé

Xuét trinh thé SV/CB/GV.

Can bo
thu vién

v

Kiém tra thé, vao s6 theo doi ban doc

Kiém tra tinh hop 18 cua thé
SV/CB/GV, ghi thong tin doc
gia vao so nhat ky phong doc.

Ban doc

Cét cap sach, tu trang ca nhan

Cit cap sach, tu trang ca nhan
tai-ti gui do, khoa ta va giit
chia khéa ta. Néu mang theo
tai liéu ca nhan vao thi trinh
thu thu.

Ban doc

Tra ctru tai liéu trén
danh muc tai TV

CB thu thu hudng
dan tra clru

'

Doc gia tra ctru tai liéu trong
cudn danh muc tai TV dé tim
ra chi s6 DPKCB ctia tai liéu dé
xac dinh vi tri cudn tai ligu
trén gia.

Ban doc

A\ 4

Vao kho sach chon tai liéu

Doc gia vao kho lya chon tai
liéu

Ban doc

Nghién ctru doc
TL tai phong doc

Trao d6i nhom, tu
hoc, tu nghién ctru

l

Doc gia co 02 d6i tuong:

- Boc gida tu hoc, tu nghién
curu hoac thao luan nhom.

- Sau khi lya chon duoc tai
litu, doc gia vé chd ngdi
nghién ctru, hoc tap. Poc gia
chi 1ay t6i da 2 cubn/1 lan st
dung.

Can bo
thu vién

v

v

v

Doc xong
TL, c6 nhu
cau doc TL

khac

Doc xong
TL, khong
c6 nhu cau

doc tiép

Can sao
chup tai
liéu

|

|

|

Sau khi doc xong TL c6 thé
c6 3 truong hop sau:

- Khong c6 nhu cau doc.

- C6 nhu cau doc TL khéc

- Cén sao chyp TL: Ra ding
ky véi tha thu, sau do tha thu
chuyén sang phong photo.

Ban doc

Tra TL, tiép
tuc muon
TL khac

Tra tai
liéu

Lién hé
CBTV tai
ban tha thu

Tra lai TL (néu khong doc
tiép)

- Vao kho tim TL (néu con cd
nhu cau doc TL).
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- CBTV huéng dan sao chup
TL.
Ban doc Sau khi doc xong tai liéu doc
Tra sach vao vi tri cii trén gia gia cat TL 1én gia sach, khong
mang TL ra ngoai phong doc.
Ban doc . . - Sinh lay lai tai sach, tra lai
Nhan lai thé ban doc tai ban thu thu . , oD . N
chia khoa ti, nhan lai thé ban
v doc
Céan bo . 1. ) ) Kiém tra, sip xép TL tra lai
o Sap xép lai TL sau khi ban doc st dung , N ., 2
thu vién ) . ding vi tri trén gid sach dé
xong cho ding vi tri Z
phuc vu ti€p theo.

II/ QUY TRINH PHONG MUOQN (Theo so dd)

A. Quy trinh mwen tai li€u

!

$

PHIEU YEU CAU

Ho va tén: Lé Quang Lam
Lép: DTE 13534010116

1. GT Nguyén ly Thong ké
2. Toan cao cap
3.~ GT Quan tri nhan luc

Nguoi thue ) R o n
N Mo ta cong viéc Cach thuc hién
hién
. - Khi dén thu vién doc gia
v v xuét trinh thé sinh vién,
Doc gia Trinh thé Viét phiéu yéu cau can bd giao vién, thé hoc

vién dua cho can bo Thu
vién.

- Nhan phiéu yéu cau ghi
day du cac thong tin trén
phiéu yéu cau ndp phiéu
yéu cdu cho can bo thu

vién

| ;

Kiém tra thé

|

Nhap thé vao
phan mém Elip

'

Nhan lai phiéu yéu

|

Tim sach trong kho
theo phiéu yéu cau

- Nhan thé doc gia, kiém
tra thé¢ nhdp ma thé vao
phan mém Elip

- Nhan phiéu yéu cau, tim
sach trong kho muogn theo
phiéu yéu cau

- Kiém tra sach (danh dau
ghi chi hi¢n trang sach
khi can).
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- Nh3p ma dang ky ca
biét sach vao phan mém

Elip.

Poc gia

v v
Nhan lai thé va Kiém tra sach
sach trugc khi mang vé

Tra thé doc gia, giao tai
lieu cho doc gia, bao )
lugng sach va thoi han
muon sach theo quy dinh
cua Thu vién 1a 1 ky hoc,
két thuc ky hoc tra sach

cho Thu vién

B. Quy trinh tra tai li¢u

- Mang sach dén quay luu

I h6ng tin ban doc

Heo 180 L2 Quung Lam

Nnon 95 T
Grao trink 1v thuyet theng.. | LV]

Poc gid Tfmh thé va sach, g'le:o thong.
trinh cho CB Thu vién
- Trinh sach, thé cho can bd
Thu vién
- Kiém tra xem sach c6 bi boi
CB Thu ¥ L .
vién ban bi rach, bi viét vao sach
hay khong. Néu sach do doc
Kiém tra sach gia lam hong, doc gia phai boi
gido trinh thuong theo quy dinh chung
cua Thu vién.
Nhap thé vao phan mém )
CB Thw Elip
vién
3 - Nhic nhé doc gid s6 sach con
CB Thu Lém ‘Ehﬁ tuc tra sach V.E‘l xur ly doc lai va han tra.
n — - gia dén bu theo quy dinh xur phat
vien - Truong hop doc gid vi pham,

dén bu theo quy dinh cua nha

truong.
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Nhan lai thé va thuc hién ndp

phat theo quy dinh Thu vién néu
vi pham

- Boc gid nhan lai thé va tién
hanh hoan tit thu tuc tra sach,

ndp phat néu vi pham.

CB Thuw

vién

Can bo phan loai sach

x€p sach 1én gia

Céan b0 thu vién phan loai sach

va xép 1én gia dé luu thong.

C. Quy trinh ra han tai liéu Quy trinh tra tai li¢u (Theo so do)
Nguwoi thuce A A A
A Cong viéc Cach thire thue hién
hién
l Doc gia trinh thé va sach cho can
. L ] N bd thu vién xin gia han muon
Pjc gia Trinh thé va trinh sach can
gia han
CB Thuw Kiém tra thé va sach can gia
vién han, tién hanh gia han sach
T Mion tra ta ieu N 1V ; - A 2 N
Mo e " - - Cén b0 thu vién kiém tra thé,
3p ligu Théngtin ban doc
S UL v tewn Gt ggch. - Tién hanh gia han sach cho
Sdthe DTE1353401010116 MNgay sinh  21/08/1935 n .,
doc gia
S5 EKCE MGT 0000000268 Ldp QTKD 4
- Nhac doc gia thoi gian trd sach
id | BKCB Nhan dé Tr
MGT.0000000265 Giao trinh ly thuyé&t thdng... DM
| Lo | (oo | [ow | o | [l
y
l Doc gia nhén lai the, kiém tra thé
AL ez A1 ga s s ~ va sach trudc khi ro1 Thu vién
boc gia Nhan lai thé va sach da ‘
duoc gia han
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Phu luc V
MAU NHAN PiA CD-ROM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s ..../QD-DHKT&OTKD-TIS&TT ngay ... thang ... nim..
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

Tén co quan, don vi: ...................
Loai cong trinh (Luén vén, dé tai khoa hoc, gido trinh ...) .. ............

Chu tri dé tai/Hoc vién/T4c gia: ........ Nhitng nguoi tham gia: ................

Tén dé tai/ Tén sach: .........0........ Ma s6 /Manganh: ......................
Nganh: ... Khoa: ...

Nam / Thot gian thyc hién: ............
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Phu luc VI
MAU TO KHAI NQP LUU CHIEU TAI LIEU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 ... / OP-DHKT&QTKD-TTS&TT ngay ... thang ...
nam... cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
TO KHAI NQP LUU CHIEU TAI LIEU
Kinh giti: Trung tAm S6 va Truyén théng
Truong PH Kinh té & QTKD - Pai hoc Thai Nguyén
I. PHAN GHI CUA PON VI, CA NHAN NOP LUU CHIEU
1. Tén don vi, ca nhan ndp luu CRIBUL e e,

Chuyen NEANN: .....ooiiiiiiiiee et shs e e e e e e s beeeeeenbeeesnsaeeens
bia chi: Truong Pai hoc Kinh té & Quan tri kinh doanh
2. Tén tai 1idu nop Toru Chibu: ......ooveei e L
3.Tentac @a: .ovveiiii Tén dich gia (néucod) .....................
4. Sb dang ky ké hoach xuat ban hodc sb gidy phép xudt ban: ...........................
5.Loai tai liéu ndp luu chiéu: [ Cr nhan ] Luan van ] Luan an
[0 Pé tai nghién ctru khoa hoc O Cap bo O Cép Pai hoc O Cép
truong
6. Tai li¢u ndp luu chiéu dudi dang:
[] Ban in [0 bia CD - ROM M Ca hai
7.SOtrang: .......oooeiei i Khuon kho: A4
8. NOTIN: oo Piachi: ..o
9. Dia chi website dang tai xuat ban pham (Néu CO): ........covuneei e
10. M s6 chudn qudc t& - ISBN hodc ISSN (08U CO): o.ovvveivenieieeie e

11.T6i déng ¥ cho phép Thu vién luu trit va phod bién tai liéu bao gom ca tai liu gidy
va tai liéu dién tir - nham muc dich nghién ctu, giang day va hoc tap: [ Dong ¥
[0 Khong dong

Ngudi nop lwu chiéu

(Ky va ghi ro ho tén)

II. PHAN GHI CUA CO QUAN NHAN LUU CHIEU
P4 nhan dua s6 luong tai liéu theo Quy dinh vé nop luu chiéu luan 4n, luan vin,
dé tai nghién ctru khoa hoc va cac xuét ban phém ctia Pai hoc Kinh té & QTKD.
Thai Nguyén, ngay....... thang ...... nam ... ...
Ngudi nhan lru chiéu
(Ky va doéng dau)

Ghi chii: To khai dwege 1ap thanh 02 bdn, moi bén giit 01 bdn
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Phu luc VII
MAU NQP LUU CHIEU KHOA LUAN TOT NGHIEP
(Danh cho cac Khoa/Vién)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé .... / OP-PHKT&QTKD-TTS&TT ngay ... thing ...

ném... ciia Hiéu trieong Truwong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

TRUONG PH KINH TE & QTKD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA/VIEN.....ccccocvtneunenen. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BANG TONG HOP
(V/v Nop hru chiéu khéa luin tot nghiép tai cac Khoa/Vién)
SV . Khoa/ . . ,
A Ma sinh , Tén khéa luin Niam GV hudng
STT | Ngay ngp | thye o Lép - < oA £ x
" vién . tot nghi¢p xuat ban dan
hién Nganh
1
2
Khoa/VIEN ..oueiiii i e, va cac sinh vién co

tén & trén chiu trach nhiém xac nhan ndi dung khoa luan t6t nghiép nay 1a ban chinh
stra cudi cung, dd duoc Giang vién hudng din va Khoa kiém tra dé ndp luu chiéu tai
Thu vién, Truong Pai hoc Kinh té va Quan tr1 kinh doanh.

Hinh thtrc ndp: Mdi sinh vién ndp 01 ban dién tir (file dang pdf) gdm: bia + noi
dung + nhan xét ctia Giang vién huéng dan + phiéu chim diém KLTN + Gidy x4c nhan
cua don vi thyc tap.

Lueu y: Cdc file'khdng cai déit mdt khau, khéng ma héa hay cai dit cac chwong
trinh bdo vé. Cdc ban nhdn xét cia GVHD, phiéu cham diém KLTN, gidy xdc nhdn
cua don vi thuc tdp sinh vién dwoc scan sau do ghép vao file hoan chinh.

Thu vién Truong dugc phép cap nhat cac file KLTN cua sinh vién ndp luu
chiéu nham khai thac va sir dung cac ndi dung tai li¢u nay dé lam nguén hoc liéu tham
khao phuc vu cho muc dich hoc tap, giang day, nghién ctru khoa hoc cua Nha truong.

Khoa/Vién tong hop cac file KLTN cua sinh vién thanh 01 file nén va giri vé
Thu vién Truong qua dia chi mail: thuviendhkttn@tueba.edu.vn./. ©7#

Thai Nguyén, ngay ... thang ... nam 20...

Xac nhan ciua Khoa/Vién

Tai lidu nay thudc s& hitu ctia Dai hoc Thai Nguyén. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim



S6 va ky higu: 1641/QD-PHKT&QTKD-TTS&TT
Ngay ban hanh: 18/12/2025

Phu luc VIII
MAU BIEN BAN GIAO NHAN TAI LIEU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..../QP-PHKT&QTKD-TTS&TT ngay ... thing ...

nim... ciia Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

TRUONG PH KINH TE & QTKD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM SO VA TRUYEN THONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay  thang nam 20

BIEN BAN GIAO NHAN
(V/v nop lIuu chiéu khoa luan tot nghiép tai Thuw vién)

- Cén cir Quyét dinh so 678/0P-PHKT&QTKD-TIS&TT ngdy... thing ... ndm
... cua truwong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh, Pai hoc Thai Nguyén ban hanh
“Ouy dinh Qudn 1y va sir dung Thu vién Truong Daihoc Kinh té & QTKD” tai Diéu
16 chwong IV vé viéc nop luu chiéu ludn van, ludn dn, khod ludn, dé tai NCKH va cdc
xudt ban pham.
Hom nay, vao hoi ... gio ... phut, tai Phong 103 = GK2 - Thu vién truong DH
Kinh té & QTKD - PHTN. Ching t6i gom:

I. Bén giao

ONg/BA: ..o Chlic VU: .o
DA Ci: Lo
I1. Bén nhan

ONG/BA: ..o Chucvu: ...ooooiiiiii

Dia chi: Trung tdm S6 va Truyén thong

II1. N§i dung ban giao

Bén giao tién hanh ban giao 01 ban dién tir (file nén) va 01 bang tong hop gém
cac dé tai KLTN ciia sinh vién (phu luc VII) cho bén nhan.

Bién ban nay dugc lam thanh 02 ban, c6 gia tri nhu nhau./ Lo

NGUOI'GIAO NGUOI NHAN XAC NHAN CUA LANH PAO
TRUNG TAM SO VA TT
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Phu luc IX
MAU BIEN BAN BAN GIAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ..... / OP-PHKT&QTKD-TTS&TT ngay ... thang ...
nam... cua Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

TRUONG PH KINH TE & QTKD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM SO VA TRUYEN THONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Thai Nguyén, ngay.... thang ... nam

BIEN BAN BAN GIAO
(Tai liéu biéu ting, ndp luu chiéu)
- Can cit Quyét dinh sé .../OD-DHKT&QOTKD-TTS&TT ngdy ... thang ... ndm
. ciia truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh, Pai hoc Tl hai Nguyén ban hanh
Quy dinh Quan Iy va siur dung Thir vién Trieong Dai hoc Kinh 16 & OTKD” tai Diéu
16 chuong 1V vé viéc ngp luu chiéu ludn van, ludn dn, khod ludn, dé tai NCKH va cdc
xudt ban phéam.
Hom nay, vao hoi ..... gio .... phit, tai Phong 103 - GK2 - Thu vién truong DH
Kinh té & QTKD - PHTN. Ching t6i gom:
I. Bén giao

ONE/BA: oo, ChUc VU s,
Diachi: e,
I1. Bén nhan
ONG/BA: ..o, Chlrc VU: oo,
DPiachi: v,
III. N§i dung ban giao
Bén giao tién hanh ban giao ;........... tai liéu cho bén nhan theo bang thong ké
chi tiét sau: ]
AL gxs 1ia A sz Nam . So Thanh
TT Tén tai li¢u Tén Tac gia NXB XB Pon gia | SL trang tidn

Bén giao cam doan rang tai li¢u da dugc ban giao day du, ding sd luong, chét
luong. K& tir ngay ... .ecovnnnn.... sd tai liéu trén s& do bén nhan 1a Trung tdm S va
Truyén thong chiu trach nhiém quan 1y.

- Xin y kién tc gia: cho phép Trung tam S6 va Truyen thong luu trit va khai
thac ban quyén tai liéu, bao gdm ca ban in va ban dién tir (néu c6) nhim muc dich
nghién clru, giang day va hoc tap cua nguoi hoc trong toan truong:

0 Pong ¥ [0 Khong dong ¥ \

Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban, mdi bén giit 01 ban lam co s& phap 1y./. 212

NGUOI GIAO NGUOI NHAN XAC NHAN CUA LANH PAO
TRUNG TAM SO VA TT
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